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PRESENTACION

El presente Reglamento se sustenta en las disposiciones contenidas en la Ley nimero
139-01, sobre Educacion Superior, Ciencia y Tecnclogia y Reglamentos, Normas y
Resoluciones del Ministerio de Educacion Superior, Ciencia y Tecnologia (MESCYT), aborda
aspectos sustantivos y adjetivos, respecto a la Direccién de Admisiones de las Instituciones
de Educacion Superior (IES), en la Replblica Dominicana.

La Direccidon de Admisiones de las IES es la encargada de planificar, promover y
administrar el proceso de ingreso de los estudiantes, recibirlos, evaluar la documentacién
inicial requerida, procurar el visto bueno para su matriculacién y tramitar los expedientes
correspondientes a la Direccion de Registro. Estos tramites deben cumplir con los requisitos
establecidos por el MESCYT.

Atender aspectos tan fundamentales requieren de una solida estructura, manejo
transparente, alta responsabilidad y confiabilidad en las acciones gerenciales. El MESCYT
dispone del presente reglamento para la Direccién de Admisiones de las IES de la Republica
Dominicana.

En tal sentido, el Ministerio consciente de la importante responsabilidad de la Direccion
de Admisiones, teniendo como base las disposiciones legales existentes y la colaboracion de
las IES, ha decidido establecer los criterios que regiran las actividades de esta Direccion,
tomando en cuenta la referida Ley 139-01, el Reglamento de las Instituciones de Educacion
Superior y demas normativas que rigen el ingreso al Sistema de Educacion Superior.

El presente Reglamento recoge las funciones y disposiciones que debe cumplir la
Direccion de admisiones de las IES en la Republica Dominicana. Es mandatorio para las [ES
reconocidas por el MESCYT.

Dra. Alejandrina Germén
Ministra de Educacién Superior, Ciencia y Tecnologia
Presidenta del Consejo Nacional de Educacion Superior, Ciencia y Tecnologia



Reglamento de Admisiones de las Instituciones de Educacién Superior de la
Republica Dominicana

Considerando: Que la Constitucion de la Republica Dominicana, promulgada el |3 de junio
de 2015, dispone en el articulo 63, numeral 12: “El Estado garantiza la libertad de ensenanza,
reconoce la iniciativa privada en la creacion de instituciones y servicios de educacion y
estimula el desarrollo de la ciencia y la tecnologia”.

Considerando: Que conforme al Art.34 de la Ley 139-0l, el Ministerio de Educacion
Superior, Ciencia y Tecnologia (MESCYT) es el érgano del Poder Ejecutivo encargado de
fomentar, reglamentar, asesorar y administrar el Sistema Nacional de Educacion Superior,
Ciencia y Tecnologia, asi como de velar por su cumplimiento.

Considerando: Que el Sistema Nacional de Educacién Superior, Ciencia y Tecnologia se
compone por instituciones orientadas a velar por el impulso y el desarrollo de la Educacién
Superior en la Republica Dominicana.

Considerando: Que las Instituciones de Educacion Superior (lES) reconocidas por el
MESCYT requiere de un drea encargada de recibir a los estudiantes con los documentos
necesarios para su admision y procurar el visto bueno para la matriculacion de estos.

Considerando: Que la Direccién de Admisiones de las |ES es la encargada de planificar,
promover y administrar el proceso de ingreso de los estudiantes, recibirlos, evaluar la
documentacién inicial del expediente, procurando el visto bueno y tramitarlos al area de
Registro. El MESCYT, para esos fines, precisa de una normativa de Admisiones de las IES de
la Republica Dominicana.

Considerando: Que el Art. 31 del Reglamento de las Instituciones de Educacion Superior
dispone que: “La SEESCYT* tiene facultad para mantener un seguimiento a las IES y auditar
las oficinas de Registro, Archivo y de Documentos Académicos de estas instituciones,
independientemente de que se presenten evidencias de irregularidades o cuando haya
denuncias que cuestionen su gestion académica”.

Considerando: Que, para gestionar aspectos tan fundamentales en Admisiones, es
necesario el establecimiento de un drea con una sdlida estructura, con un manejo
transparente, alta responsabilidad y confiabilidad en sus accicnes gerenciales.

*Hoy Ministerio de Educacion Superior, Ciencias y Tecnologia (MESCYT) (Decreto Nim.56-10, del 06 de
febrero del 2010, que cambia la denominacién de Secretaria de Estado por Ministerio)
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Considerando: Que el MESCYT, consciente de la alta responsabilidad de una dependencia
encargada de estas tareas y teniendo como base las disposiciones legales existentes, la
colaboracion de las IES, decide establecer los criterios que regiran las actividades de dicha
area.

Considerando: Que el presente Reglamento recoge los criterios fundamentales de las
funciones y disposiciones de la Direccion de Admisiones de las Instituciones de Educacion
Superior (IES) en la Republica Dominicana.

Vista: La Constitucion Politica de la Republica Dominicana, Gaceta oficial 10805, del 10 Julio
de 2015.

Vista: La Ley 139-01 de Educacion Superior, Ciencia y Tecnologia, del 13 de agosto del 2001.

Visto: Decreto Num. 776-03, de fecha 12 de agosto del 2003, Reglamento Orginico
Funcional de la Secretaria de Estado de Educacién Superior, Ciencia y Tecnologia, hoy
Ministerio de Educacion Superior, Ciencia y Tecnologia (MESCYT).

Visto: Decreto No. 463-04, de fecha 24 de mayo del 2004, Reglamento de las Instituciones
de Educacion Superior.

Vista: Resolucion del CONESCYT Nim.010-99, de fecha 17 de marzo del 1999, Normas
del Consejo Nacional de Educacién Superior (CONES) para el funcionamiento de las
Unidades de Admisiones y Registro en las Instituciones de Educacién Superior dominicanas
con la recomendacion de que se les incluyan las modificaciones propuestas y aprobadas por
el Consejo.

Vista: Resolucion del CONESCYT Num.54-2003, de fecha |4 de diciembre del 2003,
Procedimiento para la Certificacion de Validez de firmas en Titulos Extranjeros de nivel de
Postgrado obtenidos por estudiantes dominicanos.

Vista: Resolucion del CONESCYT Num. 09-2006, de fecha || de diciembre del 2006,
Reglamento de Instituciones y Programas de Educacion Superior a Distancia.

Vista: Resolucion del CONESCYT Num. 7, de fecha 23 de octubre del 2007, Reglamento
para Evaluacion y Aprobacion de Carreras a Nivel de Grado.

Vista: Resolucion del CONESCYT Num. 25, de fecha |13 de agosto del 2008, Reglamento
de Instituciones y Programas del Nivel Técnico Superior.
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Vista: Resolucién del CONESCYT Nuam. 37, de fecha 16 de diciembre del 2008, Reglamento
del Nivel de Postgrado de las Instituciones de Educacion Superior.

Vista: Resolucion del CONESCYT Num.ll, del 24 de julio de 2012, Normas para la
Creacion de Escuelas y la Formacién de Profesionales de Enfermeria en la Republica
Dominicana, (Version revisada y actualizada).

Vista: Resolucion del CONESCYT Num. 10-12, de fecha 24 de julio del 2012, Normas para
la Aprobacién, Regulacién y Acreditacion de las Escuelas de Medicina en la Republica
Dominicana (Version revisada y actualizada).

Vista: Resolucion del CONESCYT Nam. 63-2012, de fecha |3 de agosto del 2012, Normas
para la Aprobacion, Regulacion de Carreras y Fortalecimiento Institucional de las Facultades
de Ingenieria de Educacién Superior en la Republica Dominicana.

Vista: Normativa 09-15, de fecha 9 de diciembre del 2015, para la Formacion Docente de
Calidad en la Republica Dominicana.

Oidas: Las opiniones de los responsables de las dreas de Admisiones y de Registro
Académico de las IES.

Se establece el presente Reglamento, aprobado durante la ... Sesién Ordinaria del

Consejo Nacional de Educacion Superior, Ciencia y Tecnologia (CONESCYT), mediante
Resolucion No. 00-0000, del 00 de ........ del 20...
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CAPITULO |
DE LA NATURALEZA Y FUNCIONES DE LA DIRECCION DE ADMISIONES

Articulo . Para la mejor comprension del conjunto de disposiciones establecidas en el
presente Reglamento y de conformidad a la normativa que regula la Educacién Superior en
Republica Dominicana, se definen los siguientes términos.

Admision: es el proceso a través del cual el estudiante accesa al Sistema de Educacién
Superior a cursar una carrera, programa académico o asignaturas, luego de cumplir con
los requerimientos establecidos por el MESCYT vy las IES.

Convalidacién: es el proceso mediante el cual una Institucion de Educacion Superior,
siguiendo sus reglamentaciones y fundamentandose en las normativas legales del
MESCYT, acepta como vilidas las asignaturas cursadas y aprobadas por el estudiante en
otra |ES.

Estudiante regular: es el estudiante inscrito en determinada carrera o programa, con
el fin de obtener diplomas o grados académicos. El estudiante regular puede cursar los
estudios a medio tiempo o a tiempo completo.

Estudiante activo: es el estudiante que esta inscrito y cursando un periodo académico
en una Institucion de Educacion Superior.

Estudiante especial: es el estudiante que asiste a cursos de los que ofertan las IES, sin
aspirar a ningun grado académico. Debe cumplir con los requisitos de admisién, para
tener derecho a examenes y al reconocimiento de los créditos por los estudios que
realice. La documentacion requerida a un estudiante especial es la misma que para un
estudiante regular.

Estudiante oyente: es el estudiante autorizado por la IES para asistir a2 una o mas
asignaturas de las que oferta, sin derecho a exdmenes ni a créditos por los estudios que
realice.

Estudiante por intercambio: es el estudiante que esté inscrito en una IES reconocida
y mediante acuerdo, realiza estudios por uno o mas periodos académicos en otra |ES,
con el aval de las autoridades académicas competentes para el reconocimiento de los
créditos aprobados.



Exoneracion de asignaturas: es el proceso mediante el cual la IES evalia la
experiencia, el conocimiento y las competencias que un aspirante declara tener sobre
una asignatura, para fines de exoneracion, conforme los siguientes criterios:

a) Entrevista al aspirante y documentar los resultados.

b) Larelevanciay la calidad de la naturaleza de los servicios que ofrece la institucion
en donde el aspirante adquirié la experiencia.

¢) Evaluacién escrita de expertos en el area de donde proviene la experiencia.

d) Evaluacién de los superiores inmediatos, si los hubiere.

La exoneraciéon de asignaturas solo aplica para los niveles técnico superior y grado.
IES: siglas de Institucion de Educacion Superior.

Inscripcion: proceso mediante el cual el estudiante selecciona las asignaturas que le
corresponde cursar en un periodo académico determinado para cumplir con los
requerimientos del plan de estudio de su carrera.

Matricula: es el codigo que se asigna al estudiante al momento de ser admitido en la
IES. La matricula permanecera para siempre, tanto para programas de grado como de
postgrado, cuando se trate de la misma IES.

Movilidad estudiantil: se refiere al transito o movimiento de estudiantes entre su
Institucion de origen y otras IES, con el objetivo de cursar y acreditar asignaturas, realizar
practicas profesionales, proyectos de investigacion u otros trabajos o participar en
actividades académicas que enriquezcan su formacion, manteniendo su estatus en la
Institucion de origen. Los estudiantes en condiciones de movilidad se regiran por los
acuerdos interuniversitarios nacionales o internacionales.

Preinscripcion: es el proceso previo a la inscripcion, mediante el cual todo estudiante
interesado en cursar un periodo académico selecciona la carga académica
correspondiente.

Readmision: es el proceso mediante el cual estudiantes que hayan interrumpido sus
estudios por uno o mas periodos, solicitan reingreso a la Institucion. La readmision

puede solicitarse al programa en el cual estuvo originalmente inscrito o a otro.

Seleccion: es el proceso mediante el cual el estudiante escoge las asignaturas que
cursara en un periodo académico determinado.
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Transferencia: es el proceso a través del cual, un estudiante de una IES solicita
admision a una carrera o programa académico ofrecida en otra Institucion.

Validacién, reconocimiento o revalida de asignatura(s): es el proceso interno
mediante el cual se le reconocen al estudiante asignatura(s) aprobadas en otra carrera,
en la misma IES.

Articulo 2. Los reglamentos de Admisiones de la IES deben ser coherentes con la Ley [39-
01 y sus reglamentos.

Parrafo. Cualquier situacién no contemplada en el presente reglamento se consultara con
las autoridades académicas correspondientes de la I[ES y con la instancia correspondiente del
MESCYT.

Articulo 3. La Direccion de Admisiones es una dependencia de la Vicerrectoria Académica,
responsable de planificar, coordinar, administrar, supervisar y evaluar los procesos de
admision y convalidacion para ingresar como estudiante en una IES, conforme las
disposiciones del MESCYT y el Reglamento Académico de la IES de que se trate.

Articulo 4. La Institucidon de Educacién Superior canalizard, a través de la Direccidon de
Admisiones, los procesos de ingreso y de readmisién de los estudiantes de los niveles
Técnico Superior, Grado y Postgrado. Estos Procesos podran ser presenciales o virtuales.

Articulo 5. La Direccion de Admisiones realizard el proceso de admision de acuerdo con
el perfil de ingreso y con los requerimientos de admision acordes con la naturaleza y
modalidad de la carrera a cursar, segun lo establecido por el MESCYT y por las IES.

Articulo 6. La Direccién de Admisiones coordinara, de manera proactiva, las acciones de
los comités de Admisiones y de Convalidaciones.

Parrafo: El comité de admisiones es el Unico facultado para la seleccion de estudiantes de
nuevo ingreso.
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Articulo 7. Son funciones de la Direccion de Admisiones las siguientes:

a)

b)

g

h)

)

Planificar, organizar, coordinar y ejecutar los procesos de admision, readmision y
convalidacion en las IES, ejecutar el Plan de Trabajo de la Direccion, elaborar
proyectos; asi como la evaluacion de resultados.

Recibir, custodiar y tramitar la documentacion fisica o electrénica entregada por los
solicitantes que cumplan con los requerimientos del MESCYT y de la Institucion de
Educaciéon Superior.

Asignar matriculz al estudiante al momento de depositar la solicitud y documentacion
requerida para el proceso de admision.

Disponer de los formularios y materiales de admisién en fisico y en digital.

Organizar en carpetas fisicas y digitales la documentacion de cada estudiante
admitido.

Remitir a la Direccion de Registro, en un periodo no mayor de dos semanas, los
expedientes fisicos y/o electronicos de los estudiantes de nuevo ingreso inscritos.

Velar por el cumplimiento de los derechos a la igualdad sin ninguna discriminacion
por razones de género, color, edad, discapacidad, nacionalidad, vinculos familiares,
lengua, religion, opinidn politica o filoséfica, condicion social o personal, tal y como
lo establece la Constitucion de la Republica. Las excepciones dependeran de la
naturaleza de la IES de que se trate.

Articular el proceso de pruebas de admision establecidas por el MESCYT, la
Institucion de Educacion Superior y la carrera o programa académico, con caracter
obligatorio, previo a la admision.

Velar por la aplicacion de las pruebas de admision en coordinacion con las dreas que
estime pertinente.

Velar por la no ocurrencia de fraudes, alteraciones o suplantaciones de documentos

y/o personas en el proceso de admision, validando cada documento que integra el
expediente.
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P)

q)

Realizar investigaciones para evaluar la efectividad de los procesos de admision en la
Institucion de Educacion Superior y recomendar las mejoras pertinentes.

Desarrollar, coordinar e implementar estrategias de mercadeo y de captacion de
nuevos estudiantes.

Interactuar en sinergia con la Vicerrectoria Académica y los departamentos de
Orientaciéon o de Bienestar Estudiantil, de Registro Académico y otros que estén
involucrados en el proceso de admision.

Coordinar y participar como miembro activo de los comités de Admisiones y
Convalidaciones.

Garantizar que el proceso de convalidacion de asignaturas preceda la admision e
inscripcion.

Asegurar que los comités de Admisiones y Convalidaciones cumplan con sus
funciones.

Informar oficialmente al estudiante el resultado de su solicitud de admision y de las
asignaturas convalidadas, si las hubiere, por los canales Institucionales
correspondientes.

Establecer politicas relativas a la devolucién de los documentos correspondientes a
los aspirantes que no completaron el proceso de admision, asi como aquellos que
aln admitidos no inscribieron el periodo académico seleccionado, a los que se retiran
de la Institucion y a los que han finalizado la carrera.

Establecer mecanismos de participacion (encuestas, foros, buzén de sugerencias u
otros) para canalizar quejas, expectativas y sugerencias para la mejora en la prestacion
de servicios.

Articulo 8. La Direccién de Admisiones deberd documentar y disponer por escrito (en

fisico o en digital), avalado por el Consejo Académico, lo siguiente:

a)

b)

El Reglamento del Departamento de Admisiones elaborado conforme los

estatutos y reglamentos de la Institucién de Educacion Superior y los requerimientos
MESCYT.

La categoria de admision del estudiante ya sea regular, especial u otra.
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d)

g)

h)

k)

Los requerimientos para la transferencia entre carreras y desde otra IES.

La definicion de los servicios que pueden ejecutar la Sede, los recintos o extensiones
dentro del proceso de admisiones: politicas, alcance, funciones, disposiciones
técnicas, coordinacion administrativa y coordinacion de lo concerniente al estudiante,
entre otros.

El Organigrama de la Direccién de Admisiones.
El Manual de Descripcion de Puestos.
El Manual de Procesos y Procedimientos de Admisiones.

Los formularios disefados para realizar los diferentes procesos, debidamente
codificados y con la identidad corporativa de la IES.

Material de informacién y promocion de la IES disponible para los solicitantes, en
espafol y en alglin otro idioma: catilogo informativo sobre la Institucion, las carreras,
programas académicos y servicios que ofrece; planes de estudios, requisitos de
admision, de transferencia, entre otros.

La planificacion anual administrativa y académica indicando la calendarizacion de las
diferentes acciones, especialmente la distribucién por periodo académico.

Las estadisticas del departamento (por sexo, nacionalidad, carrera, nivel académico,
por transferencia, convalidaciones, zona geogrifica, sector educativo,
proporcionalidad entre los que requieren informacion y los que se matriculan, tasa
de desercion y cualquier otro dato que se considere pertinente).

La filosofia institucional (mision, vision, valores, objetivos, ademas la historia de la |ES
y el decreto del poder ejecutivo con el que se le concedio la facultad de expedir
titulos de igual valia que otras IES a nivel nacional).



CAPITULO I

DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA Y PLATAFORMA TECNOLOGICA

Articulo 9. La Infraestructura Fisica. El espacio fisico de la Direccion de Admisiones

debe reunir las condiciones fundamentales que se indican a continuacion:

a)

b)

d)

Ser proporcional y confortable conforme a la demanda de servicios para la poblacién
a la que esta destinada: personal, estudiantes y publico.

Disponer de espacios adecuados y seguros, para la conservacion y manejo de los
expedientes fisicos y digitales.

Poseer mobiliarios y equipos tecnoldgicos adecuados y suficientes para las tareas a
desempenar.

La infraestructura del departamento de Admisiones de las IES debe cumplir con las
condiciones necesarias para el buen funcionamiento de esta unidad de trabajo, en lo
relativo a ubicacién con relacion al recinto, distribucion del espacio, ventilacion,
iluminacion, higiene, temperatura y seguridad necesarios para el trabajo adecuado.

La infraestructura fisica del departamento de Admisiones de las IES debe ser adecuada
para el acceso, con rampas, elevadores, senales en sistema braille y aparcamientos
para asegurar el ingreso a las instalaciones de forma inclusiva, preferiblemente en el
primer nivel.

Articulo 10. Plataforma Tecnoldgica. Toda Institucion de Educacion Superior requiere
disponer de una plataforma informatica confiable, con un ancho de banda que permita la

conectividad efectiva y segura, con licencia propia e instructivos correspondientes. El sistema

de la plataforma informatica debe ser capaz de:

a)

b)

Garantizar el control de acceso de los perfiles de usuarios establecidos.

Actualizar las informaciones que introduce el usuario y reportar los errores
pertinentes en caso de existir.

Generar las informaciones estadisticas sobre los estudiantes, en lo referente a:
niveles académicos de ingreso, carrera, zona geografica de procedencia, Institucion
educativa de procedencia, transferencias y convalidaciones, Informaciones de
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identidad (nacionalidad, sexo, lugar y fecha de nacimiento, matricula, documento de
identidad y visa de estudiante para los extranjeros), entre otras.

d) Asignar las matriculas conforme a los criterios establecidos por la Institucion.

Articulo 11. La Direccion de Admisiones debe poseer equipos informaticos y software
tecnoldgicamente actualizados para los procesos del area, incluyendo la digitalizacion de
expedientes.

Articulo 12. La Direccién de Admisiones coordinara con el area de Informatica que se
cree el respaldo de datos (backup) con la frecuencia adecuada y que este se conserve en un
lugar seguro fuera y dentro de la Institucion.

Articulo 13. La Direccién de Admisiones y el drea de Informatica deben mantener
comunicacién constante en cuanto a los cambios, actualizaciones, capacitaciones del personal
y mejoras a realizar en el sistema.

CAPITULO Il
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE ADMISIONES

Articulo 14. Personal Administrativo.

a) Director de Admisiones. El Director de Admisiones debe reunir las siguientes
caracteristicas:

Formacién académica a nivel de Postgrado.

Desempeiio profesional apegados a los principios éticos y morales.
Conocimiento tedrico y practico de los sistemas informaticos.
Comunicacion efectiva.

Adecuadas relaciones interpersonales.

oUW —

Experiencia académica y administrativa minima de (2) anos.

b) Personal Auxiliar. El Personal Auxiliar de la Direccion de Admisiones debe contar
con las condiciones siguientes:

Formacién académica minima a nivel de Grado.

Desempeno profesional apegados a los principios éticos y morales.
Conocimiento tedrico y practico de los sistemas informaticos.
Comunicacion efectiva.

Ui W ih -~

Adecuadas relaciones interpersonales.
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DE LA DOCUMENTACION REQUERIDA PARA EL

CAPITULO IV

INGRESO A

INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR, DE ESTUDIANTES QUE
CURSARON ESTUDIOS EN TERRITORIO DOMINICANO

Articulo 15. La Direccion de Admisiones debera requerir a
medio de la Republica Dominicana, para ingresar a una carrera del Nivel Técnico Superior o

de Grado, la siguiente documentacion:

)
b)

i)

Formulario de Admisién debidamente llenado por el s
Acta de Nacimiento original legalizada para los nacio

egresados de centros del nivel

olicitante.
nales. En caso de extranjeros,

dicha acta debe estar legalizada en el Consulado dominicano del pais de origen o

apostillado, conforme a lo establecido en el acuerdo d
Récord de Calificaciones del Bachillerato, original.
Certificado de Bachillerato original, emitido por
(MINERD).

Cédula de Identidad y Electoral o Pasaporte (fotocopia

e la Haya, segln corresponda.
el Ministerio de Educaciéon

. En caso de menores de edad,

la IES permitird la admisién, quedando pendiente de entrega el documento de

identidad.

Certificado Médico.

Dos (2) fotografias.

Tomar la Prueba de Orientacién y Medicion Académ
MESCYT, y cualquier otra establecida por la Institucio
Tomar la Prueba de Aptitud Académica (PAA), par
carrera de Educacion.

Otros requerimientos establecidos por la Institucion d

Articulo 16. L2 Direccion de Admisicnes debera requerir a
una IES por transferencia, en los niveles Técnico Superi

documentacion:

a)
b)

<)
d)

ica (POMA), elaborada por el
n de Educacion Superior.
a los aspirantes a estudiar la

e Educacion Superior.

los estudiantes que ingresan a
or o de Grado, la siguiente

icitante.

Formulario de Admision debidamente llenado por el sol
Acta de Nacimiento original legalizada para los nacio?ales. En caso de extranjeros,
dicha acta debe estar legalizada en el Consulado dominicano del pais de origen o
apostillado, conforme a lo establecido en el acuerdo de la Haya, segln corresponda.
Récord original de Calificaciones del Bachillerato.

Certificado originzl de Bachillerato, emitido por el Ministerio de Educacion (MINERD).
Cédula de Identidad y Electoral o pasaporte (fotocopi

la IFS permitira la admision. auedando bpendiente

a). En caso de menores de edad,

d

e entresa el documento de



Certificado médico.

Dos (2) fotografias.

Constancia de la Prueba de Orientacion y Medicion Académica (POMA), elaborada
por el MESCYT, y cualquier otra establecida por la Instituciéon de Educacién Superior.
Constancia de la Prueba de Aptitud Académica (PAA), para los aspirantes a estudiar la
carrera de Educacion.

Récord original de Calificaciones legalizado por el Ministerio de Educacién Superior,
Ciencia y Tecnologia (MESCYT).

Otros requerimientos establecidos por la Institucion de Educacion Superior.

Articulo 17. Para ingresar al nivel de Postgrado (Especialidad, Maestria y Doctorado), se

requiere la documentacion siguiente:

a)
b)

Formulario de Admision debidamente llenado por el solicitante.

Acta de Nacimiento original legalizada para los nacicnales. En caso de extranjeros,
dicha acta debe estar legalizada en el Consulado dominicano del pais de origen o
apostillado, conforme a lo establecido en el acuerdo de la Haya, segiin corresponda.
Cédula de Identidad y Electoral o pasaporte (fotocopiz).

Certificado Médico.

Dos (2) Fotografias.

Copia del Titulo de Grado, legalizado por el Ministerio de Educacién Superior, Ciencia
y Tecnologia (MESCYT).

Récord original de Calificaciones de Grado, legalizado por el Ministerio de Educacion
Superior, Ciencia y Tecnologia (MESCYT).

Otros requerimientos establecidos por la Institucion de Educacién Superior.
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DE

CAPITULO V

LA DOCUMENTACION REQUERIDA PARA EL INGRESO A

INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR, DE ESTUDIANTES QUE
CURSARON ESTUDIOS EN EL EXTRANJERO

Articulo 18. Los estudiantes que cursaron estudios de educacion media en el extranjero y
soliciten ingresar a una IES en los niveles Técnico Superior o de Grado, deberan presentar

la siguiente documentacion:

Formulario de Admisién debidamente llenado por el solicitante.

Acta de Nacimiento original legalizada, para los nacionales. En caso de extranjeros,
dicha acta debe estar legalizada en el Consulado dominicano del pais de origen o
apostillado, conforme a lo establecido en el acuerdo de la Haya, segiin corresponda.
Estudios de educacion media homologado por el MINERD (Récord de calificaciones y
certificacién de bachiller).

Certificado Médico.

Cédula de Identidad y Electoral o pasaporte (fotocopia). En caso de menores de edad,
la IES permitird la admision, quedando pendiente de entrega el documento de
identidad.

Dos (2) fotografias.

Certificacion de Prueba de Orientacion y Medicion Académica (POMA) y cualquier
otra establecida por la Institucion de Educacion Superior.

Prueba de Aptitud Académica (PAA), para los aspirantes a estudiar la carrera de
Educacion.

Los documentos redactados en un idioma diferente al espafiol deberan ser traducidos
por un intérprete judicial registrado en la Procuraduria General de la Republica. En
caso de traduccidn en el consulado dominicano del pais de origen, deben ser
legalizados en el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Los solicitantes extranjeros deberan presentar documentacion que demuestre que su
estatus migratorio le permite estudiar en Republica Dominicana (Visa de estudiante).
Otros requerimientos establecidos por la Institucion de Educacion Superior.



Articulo 19. Los solicitantes al nivel de Postgrado (Especialidad, Maestria y Doctorado),
que cursaron estudios en el exterior deben presentar la siguiente documentacion:

2)
b)

Formulario de Admision debidamente llenado por el solicitante.

Acta de Nacimiento original legalizada, para los nacionales. En caso de extranjeros,
dicha acta debe estar legalizada en el Consulado dominicano del pais de origen o
apostillado, conforme a lo establecido en el acuerdo de la Haya, segiin corresponda.
Copia de Titulo de Grado legalizada en el Consulado dominicano o apostillado,
conforme a lo establecido en el acuerdo de la Haya, segliin corresponda.

Cédula de Identidad y Electoral o pasaporte (fotocopia). En caso de menores de edad,
la IES permitird la admisién, quedando pendiente de entrega el documento de
identidad.

Certificado médico.

Dos (2) fotografias.

Récord original de Calificaciones legalizado en el Consulado dominicano o apostillado,
conforme a lo establecido en el acuerdo de la Haya, segliin corresponda.

Los documentos redactados en un idioma diferente al espaiol deberan ser traducidos
por un intérprete judicial registrado en la Procuraduria General de la RepUblica. En
caso de traduccidon en el consulado dominicano del pais de origen, deben ser
legalizados en el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Los solicitantes extranjeros deberan presentar documentacion que demuestre que su
estatus migratorio le permite estudiar en Republica Dominicana (Visa de estudiante).
Otros requerimientos establecidos por la Institucion de Educacion Superior.

Articulo 20. Los estudiantes transferidos de una IES extranjera deberan depositar la

siguiente documentacion:

2)
b)

g)

Formulario de Admisidon debidamente llenado por el solicitante.

Acta de Nacimiento original legalizada, para los nacionales. En caso de extranjeros,
dicha acta debe estar legalizada en el Consulado dominicano del pais de origen o
apostillado, conforme a lo establecido en el acuerdo de la Haya, segin corresponda.
Estudios de educacion media homologado por el MINERD (Récord de calificaciones y
certificacion de bachiller).

Cédula de Identidad y Electoral o pasaporte (fotocopia). En caso de menores de edad,
la IES permitird la admision, quedando pendiente de entrega el documento de
identidad.

Certificado médico.

Dos (2) fotografias.

Los documentos redactados en un idioma diferente al espanol deberan ser traducidos

por un intérprete judicial registrado en la Procuraduria General de la Republica. En
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caso de traduccién en el consulado dominicano del pais de origen, deben ser
legalizados en el Ministerio de Relaciones Exteriores.
h) Los solicitantes extranjeros deberan presentar documentacion que demuestre que su
estatus migratorio le permite estudiar en Republica Dominicana (Visa de estudiante).
i) Otros requerimientos establecidos por la Institucion de Educacion Superior.
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CAPITULO VI

DE LA LEGALIZACION DE DOCUMENTOS DE ESTUDIOS REALIZADOS
EN EL EXTRANJERO.

Articulo 21. Las Instituciones de Educacion Superior de la Republica Dominicana recibiran
documentos de estudios realizades en el exterior, para fines de convalidacion, homologacion
y determinacidn del nivel de grado después de ser legalizados por el MESCYT.

Articulo 22. La legalizacion de los estudios realizados en el extranjero requiere los
siguientes documentos:

a) Cédula de Identidad y Electoral o Pasaporte (fotocopiz).

b) Récord original de Calificaciones legalizado en el Consulado dominicano o apostillado,
conforme a lo establecido en el acuerdo de la Haya, seglin corresponda.

c) Copia del Titulo u Original legalizado en el Consulado dominicano o apostillado,
conforme a lo establecido en el acuerdo de la Haya, segiin corresponda.

Parrafo |. Los documentos redactados en un idioma diferente al espanol deberan ser
traducidos por un intérprete judicial registrado en la Procuraduria General de la Republica.
En caso de traduccién en el consulado dominicano del pais de origen, deben ser legalizados
en el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Parrafo 2. En cumplimiento de la Ley No. 716 (sobre funciones publicas de los consules
dominicanos, del 9 de octubre de 1944), previo a la solicitud de la legalizacién en el MESCYT,
para los paises que no estan suscritos al Convenio de La Haya, los documentos deben tener
las siguientes legalizaciones:

Del Ministerio de Educacion en el pais de procedencia.

Del Ministerio de Relaciones Exteriores en el pais de procedencia.
Del Consulado dominicano en el pais de procedencia.

Del Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica Dominicana.

aliadil e

Parrafo 3. Si el documento procede de un pais signatario del Convenio de La Haya debe
tener las siguientes legalizaciones:

I. Del Ministerio de Educacion del pais de procedencia.
2. Del Ministerio de Relaciones Exteriores del pais de procedencia.



Parrafo 4. Los documentos procedentes de los Estados Unidos deben presentar las
siguientes condiciones:

I. Ser original y oficial de la IES de procedencia.
2. Notarizado en el lugar de procedencia.
3. Apostillado por el Departamento de Estado.

Parrafo 5. Los documentos procedentes de una IES privada de Puerto Rico deben presentar
las siguientes condiciones:

I. Ser original y notarizado.
2. Legalizado por el Departamento de Estado.

Parrafo 6. Los documentos procedentes de una IES publica de Puerto Rico deben presentar
las siguientes condiciones:

I. Ser original y oficial expedido por la IES.
2. Legalizado por el Consejo de Educacién Superior.
3. Legalizado por el Departamento de Estado.

Parrafo 7. Cuando un pais no sea signatario del Acuerdo de la Haya, ni tenga consulado
dominicano, puede apostillar o legalizar documentos en un tercer pais que tenga relaciones
diplomaticas con la Republica Dominicana.



CAPITULO VII

DE LAS FUNCIONES DEL COMITE DE ADMISIONES Y DEL COMITE DE
CONVALIDACIONES.

Articulo 23. El Comité de Admisiones es la instancia que decide la admision de los
candidatos a ingresar a la Institucién de Educaciéon Superior, conforme el cumplimiento de
los requisitos establecidos.

Articulo 24. El Comité de Admisiones estard integrado por:

a) Director de Admisiones, quien lo preside.

b) Director de la Carrera.

¢) Departamento de Orientacidn (o sus representantes).
d) Otros designados.

Parrafo. La composicion del Comité de Admisiones varia de acuerdo con la carrera del
solicitante y las disposiciones de la Institucién de Educacion Superior.

Articulo 25. En cada sesion celebrada con los integrantes del Comité de Admisiones, se
levantara el acta correspondiente con los nombres de los admitidos y los no admitidos,
firmadas por los integrantes del Comité.

Articulo 26. Admisiones informara al solicitante mediante comunicacion escrita, el
resultado de su solicitud de ingreso.

Articulo 27. El Comité de Convalidaciones es la instancia que decide sobre la equivalencia
de estudios realizados en otras Instituciones de Educacién Superior, conforme con los
requerimientos de la IES, la carrera y el MESCYT.

Articulo 28. El Comité de Convalidaciones estara integrado por:

a) Director de Admisiones.
b) Director de la carrera correspondiente.
¢) Un profesor del drea a la que corresponde la asignatura.

Articulo 29. El Director de Registro auditara el proceso de convalidacion.

Articulo 30. En cada sesién celebrada por el Comité de Convalidaciones, se levantara un
acta por cada estudiante, en la que se hacen constar las asignaturas convalidadas, validadas y
exoneradas, firmada por los integrantes del Comité.
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Parrafo. Solo se pueden convalidar las asignaturas cursadas en el sistema de Educacion
Superior. En caso de los idiomas diferentes al espafiol, seran evaluados mediante un examen

de nivel, para determinar su exoneracion o no. También se podran convalidar asignaturas

mediante acuerdos y convenios globales y regionales.

Articulo 31. Admisiones informard al solicitante, mediante comunicacion escrita, el
resultado de su solicitud de convalidacion.

Articulo 32. El estudiante que requiera convalidar una o varias asignaturas debera proceder

de la siguiente manera:

a) Solicitar a la IES el envio al MESCYT de los programas de las asignaturas cuya

convalidacién se solicita, para fines de legalizacion.

b) Presentar la solicitud de convalidacion, junto a la de admisién.
c) Depositar los programas de las asignaturas cuya convalidacion se solicita, certificados

y sellados por la IES (nacional o extranjera) de procedencia y legalizados por el
MESCYT.

Articulo 33. Los criterios para la convalidacion son los siguientes:

a)

b)

d)

El nimero de créditos a convalidar no podra exceder el 50% de los créditos de la
carrera a nivel de grado. En caso de cierre o clausura definitiva de una IES, el MESCYT
podra autorizar un porcentaje mayor del 50%.

El estudiante que ha interrumpido su plan de estudio por cinco afios consecutivos
pierde el reconocimiento de las asignaturas aprobadas, a menos que demuestre haber
estado activo en otra IES. Para tales fines, se debe tomar en cuenta el final del dltimo
periodo académico cursado. Los casos no contemplados en este reglamento seran
dilucidados por el Consejo Académico de la IES.

Las asignaturas por convalidar deben tener igual o mayor nimero de créditos que las
asignaturas convalidables aprobadas por el estudiante. En caso de que la diferencia
sea de un crédito y el estudiante haya aprobado otra asignatura de la misma
naturaleza, se tomara en cuenta para completar el nimero de créditos exigido para
la convalidacion.

Cuando haya diferencia de un crédito, se compensara el crédito faltante con una
asignatura de la misma naturaleza.

Para tener derecho a solicitar convalidacion, el estudiante debe haber aprobado, por
lo menos, nueve (9) créditos en la Institucion de la cual procede.

Los programas de las asignaturas a convalidar deben coincidir por lo menos en un

80% de los contenidos, estar certificados por la IES de procedencia y legalizados por
el MESCYT.
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En los niveles Técnico Superior y de Grado, la asignatura a convalidar debe tener una
calificacion no menor de setenta (70) puntos.

La convalidacién no afecta el indice y honores académicos del estudiante en la
Institucion a la cual se transfiere.

No se convalidaran asignaturas del nivel de grado con el de postgrado.

No se convalidan las asignaturas incluidas en las modalidades de Curso de
Actualizacion y/o Diplomado para ninguno de los niveles del Sistema Nacional de
Educacion Superior.

Los programas y las asignaturas por convalidar deben proceder de una institucion de
educacién superior reconocida por el MESCYT.

En el caso de estudiantes transferidos de programas de Medicina (quiropracticos,
asistentes médicos, enfermeros y profesiones afines o relacionadas con el drea de la
salud), el proceso de convalidacion solo podra ser valido para las asignaturas de la
Premédica.

En el caso de estudiantes transferidos de Medicina, se convalidaran asignaturas de los
programas de ciencias basicas y/o ciencias clinicas siempre que el estudiante proceda
de un programa de medicina ofrecido por una IES reconocida.

Cuando la diferencia de créditos sea mayor a uno, no se aplica ningun criterio de
convalidacion.

No se convalidaran aquellas asignaturas cuyos prerrequisitos no hayan sido
aprobados.

Articulo 34. Procedimiento para las Convalidaciones

a)

b)

La Direccion de Admisiones convocara al Comité de Convalidaciones de la |ES para
efectuar el proceso.

El desglose de la convalidacion se registrara en un formulario elaborado para estos
fines, debidamente identificado por la IES con los referentes del estudiante, las
asignaturas convalidables y las convalidadas, numeros de créditos y firma del Comité.
El Director de Registro tendra la funciéon de auditar el proceso.

La Direccién de Admisiones informara oficialmente al estudiante, el resultado de las
convalidaciones antes de matricularse en el primer periodo académico. Tras
concluido ese plazo, no se realizaran convalidaciones.

El resultado de la convalidacién se registrara en el expediente del estudiante.
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CAPITULO VIII

DEL EXPEDIENTE ACADEMICO DEL ESTUDIANTE.

Articulo 35. Los documentos depositados por los solicitantes en una IES seran manejados

para los fines académicos correspondientes de conformidad con las leyes dominicanas.

Articulo 36. Organizacion del expediente del estudiante. El expediente del

estudiante se organizara tomando en cuenta los siguientes aspectos:

a) ldentificacion con nombres y apellidos completos, nimero de cedula de Identidad y

numero de matricula y carrera.

b) Todos los documentos depositados por el estudiante al momento de solicitar su

admision a la Institucién, conforme a lo establecido en el capitulo Il de este

Reglamento y los demds documentos que se generen posterior a ese proceso.
¢) Copia del Inventario de acuse de recibo y de las cartas en las que se comunica al

estudiante: a) su admision, b) convalidacion o exoneracidn (segun aplique).
d) Comunicaciones sobre compromisos Institucionales, que no violenten el presente
reglamento.

Articulo 37. Manejo de los expedientes.

a)

b)

)
d)

El acceso a los expedientes fisicos y digitales debe estar reservado para personas
autorizadas.

Los expedientes fisicos y digitales deben ser preservados en un espacio de acceso
controlado y con proteccion.

La IES designara el personal con el perfil adecuado para manejo del sistema digital.
La Direccion de Admisiones entregara formalmente a la Direccion de Registro,
los expedientes de los estudiantes inscritos antes de iniciarse el periodo
académico.

Los expedientes de los estudiantes admitidos no inscritos seran archivados en la
Direccion de Admisiones durante dos periodos académicos, posterior al plazo
establecido, la |ES se reservan el derecho sobre estos.

Los documentos depositados por los solicitantes pasan a ser propiedad de la IES
que los recibe, excepto aquellos casos en los cuales el estudiante se retire de la
Institucion y requiera los documentos originales.
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CAPITULO IX
DEL INCUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES DEL REGLAMENTO

Articulo 38. El incumplimiento por parte de las IES a las disposiciones del presente
reglamento, conllevan a que el MESCYT realice las investigaciones pertinentes 2 fin de
determinar las medidas que correspondan.

CAPITULO X
DISPOSICION TRANSITORIA
Articulo 39. Se otorga un plazo de seis (6) meses a las Instituciones de Educacion Superior

para adecuar su reglamento interno de admisiones a las disposiciones del presente
reglamento.

CAPITULO Xi
DISPOSICION FINAL
Articulo 40. Hasta finalizar el plazo concedido a las IES en el Art. 38, las auditorias que se

realicen en las unidades de Admisiones de las IES, continuaran desarrollindose bajo los
criterios actuales.
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